
一站式网上服务大厅服务事项汇总表（*号表示在线办理）
服务事项类型 服务事项名称

教学服务

本科生国际（境外）交流项目报名
“创新创业、社会实践、艺术实践”积分认定流程
北京理工大学论文管理系统＊
本科生国际（境外）交流项目网上管理
本科生国际（境外）交流项目组织流程
本科生试卷印刷服务流程
本科生休、复学办理
本科生转专业办理
毕业设计（论文）服务指南
博士生导师资格评定
成绩核查服务指南
成绩修改服务指南
导师“立德树人”职责落实情况反馈＊
多媒体教室概览
多媒体教室蓝牙无线话筒申领
各级各类教育教学改革项目和教学建设项目申报服务指南
国家“万人计划”教学名师奖评奖流程
教学成果奖评选
教育部来华留学英语授课品牌课申请流程
课程教材预订
全英文（双语）授课教师公派出国教学培训流程
全英文/双语课程申请开设及建设
全英文教学专业新生选拔流程
申请新开课资格评定流程
市教学名师奖评奖流程
硕士生导师资格评定
外国留学生本科生申请流程
外国留学生交换生申请流程
外国留学生研究生申请流程
校教学名师奖评选
新开文化素质通识课、实践训练通识课服务指南
研究生教育管理系统＊
研究生楼（中关村）、丹枫园（良乡）教室借用＊
综合教务系统＊

科研服务

科研项目进款合同（协议书、任务书）办理
技术开发类合同免征增值税业务
科研会议申请
科研系统＊
科研项目出款合同（协议书、任务书）办理
校内计划外协类科技合同办理

财务服务

办理银行资信证明
采购管理系统＊
差旅费报销＊
酬金申报＊
出国费报销＊
高级财务管理平台＊
工程建设项目采购
国防科研项目结题、结余经费申请
国外版面费/会议注册费报销＊
合同专用章申请＊
横向科研项目结题、结余经费申请
会计档案查询
会议费报销＊
货物与服务采购＊
加班餐费报销＊
进口科教用品减免税
科研经费上账
民口纵向科研项目A类科研经费预算调整
民口纵向科研项目B类科研经费预算调整
民口纵向科研项目结题、结余经费申请
民口纵向科研项目组间接费用申请
普通业务报销＊
设备报销＊
申请开具增值税发票或收据
市内交通费报销＊
提取公积金
暂借款＊
资金到账查询（领取到款单）＊

人事服务

B系列人员介绍信开具＊
单位公派出国（长期）＊
登记备案人员因私出国（境）审批
非登记备案人员因私出国（境）审批
高级专业技术职务评审
国家公派出国（长期）＊
国内出站博士后落户流程（京外生源）＊
国内应届毕业生落户流程（京外生源）
教师请、销假
教职工去世后抚恤金办理
良乡校区补贴人员（校聘B系列）在职证明＊
解决两地分居办理流程
留学回国人员申请在京就业落户＊
内部调动
人力资源工作实务手册
人力资源管理系统个人信息变更、补充申请＊
人事管理系统＊
退休手续办理
新教职工入职报到＊
在职读书
证明开具办理
中级专业技术职务评审

外事服务
因公派出＊
外专引智项目申报＊

资产服务

分析测试中心仪器设备预约
监视和测量设备检定
教职工周转公寓租住申请＊
科研生产设备维修保养
劳保用品报销
免建固定资产申请
实验室安全教育与考试
资产验收入账＊
资产与实验室管理平台＊

公共服务

本周会议＊
教师发展事项"一表知"
北京理工大学视觉形象识别系统＊
北京理工大学图库平台＊
北京理工大学图书馆＊
北京理工大学图书馆书目检索系统＊
单位团餐预定＊
党费交纳
党员组织关系转接流程＊
高等教育管理干部培训平台＊
工会会费缴纳＊
工会会员入会申请
工作证补办＊
公车管理系统＊
公章、法人章申请＊
户籍卡借用（在职教职工）＊
教学日历＊
教职工父母随迁落户＊
介绍信申请
理工附小转学、休学以及复学流程
良乡校区教职工临时住宿申请
两学一做专题教育＊
全员培训活动
全员培训需求收集
事务大厅公费医疗报销代办服务
事务大厅户籍卡及首页借用代办
事业单位法人证书（三证合一）、法人身份证复印件申请
停车证办理＊
团体预约良乡校区体育馆场地
校内公文＊
校内食堂导引
校史馆参观＊
校园地理信息＊
校园卡申请表下载＊
校园一卡通挂失及补办＊
校园一卡通在线充值
一站式服务业务索引
一站式服务意见反馈收集
智慧教室操作说明
中关村校区教学区地下车库停车位报名及摇号＊
中关村校区物业保修＊
综合档案查档＊
综合事务流程平台＊

IT服务

个人信息管理
IP/端口/域名申请＊
公用邮箱申请＊
计算机中心机房预约＊
临时人员用网申请＊
信息系统建设资源申请＊
用户手册下载
邮件群发申请＊
云主机远程维护账号申请＊
组织关系管理＊


